[image: image1.png]



	[image: image1.png]
	ROMÂNIA

MINISTERUL EDUCAŢIEI NAŢIONALE
UNIVERSITATEA „VASILE ALECSANDRI” DIN BACĂU
Str. Calea Mărăşeşti, Nr. 157, Bacău 600115

Tel. +40-234-542411, tel./fax +40-234-545753

www.ub.ro;  e-mail: rector@ub.ro
	[image: image2.emf]


[image: image2.emf]
	[image: image3.jpg]Universitatea ,Vasile Alecsandri” din Bacau




	[image: image4.emf] 


MINISTERUL EDUCAŢIEI NAŢIONALE
UNIVERSITATEA „VASILE ALECSANDRI” DIN BACĂU

Str. Calea Mărăşeşti, Nr. 157, Bacău 600115

Tel. +40-234-542411, tel./fax +40-234-545753

www.ub.ro;  e-mail: rector@ub.ro
	



Îndrumător de an (grad didactic, nume, prenume)___________________________________           

Programul de studii/Anul  ______________________________________________________
CAIETUL 
ÎNDRUMĂTORULUI DE AN

CAIETUL ÎNDRUMĂTORULUI DE AN
Numele şi prenumele (grad didactic)_________________________________________
Anul   _________________________   

CUPRINS
1. STRUCTURA ANULUI UNIVERSITAR
2. COLECTIVUL DE STUDENŢI
3. COLECTIVUL DIDACTIC AL ANULUI
4. RESPONSABILITĂŢI ÎN CADRUL COLECTIVULUI
5. OBIECTIVELE ACTIVITĂŢII EDUCATIVE

6. SARCINILE ÎNDRUMĂTORULUI DE AN
7. SITUAŢIA LA ÎNVĂŢĂTURĂ ŞI A ABSENŢELOR

8. PARTICIPAREA STUDENŢILOR  LA ACTIVITĂŢI  EXTRACURRICULARE
9. PLANIFICAREA ŞEDINŢELOR 
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1.  STRUCTURA ANULUI UNIVERSITAR 
	Componentele structurale
	Anul I
	Anul II
	Anul III
	Anul IV

	Semestrul I


	
	
	
	

	Sesiunea de examene 
	
	
	
	

	Semestrul al II-lea
	
	
	
	

	Sesiunea de examene
	
	
	
	


2. COLECTIVUL DE STUDENŢI
	Nr.

crt.


	Numele şi prenumele

studentului

	Data şi

locul naşterii
	Prenumele

părinţilor


	Adresa familiei


	Numărul de telefon şi adresa e-mail
	Obs.



	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	
	
	

	23. 
	
	
	
	
	
	

	24. 
	
	
	
	
	
	

	25. 
	
	
	
	
	
	

	26. 
	
	
	
	
	
	

	27. 
	
	
	
	
	
	

	28. 
	
	
	
	
	
	

	29. 
	
	
	
	
	
	

	30. 
	
	
	
	
	
	

	31. 
	
	
	
	
	
	

	32. 
	
	
	
	
	
	

	33. 
	
	
	
	
	
	

	34. 
	
	
	
	
	
	

	35. 
	
	
	
	
	
	

	36. 
	
	
	
	
	
	

	37. 
	
	
	
	
	
	

	38. 
	
	
	
	
	
	

	39. 
	
	
	
	
	
	

	40. 
	
	
	
	
	
	

	41. 
	
	
	
	
	
	

	42. 
	
	
	
	
	
	

	43. 
	
	
	
	
	
	

	44. 
	
	
	
	
	
	

	45. 
	
	
	
	
	
	

	46. 
	
	
	
	
	
	

	47. 
	
	
	
	
	
	

	48. 
	
	
	
	
	
	

	49. 
	
	
	
	
	
	

	50. 
	
	
	
	
	
	

	51. 
	
	
	
	
	
	

	52. 
	
	
	
	
	
	

	53. 
	
	
	
	
	
	

	54. 
	
	
	
	
	
	

	55. 
	
	
	
	
	
	

	56. 
	
	
	
	
	
	

	57. 
	
	
	
	
	
	

	58. 
	
	
	
	
	
	

	59. 
	
	
	
	
	
	

	60. 
	
	
	
	
	
	

	61. 
	
	
	
	
	
	

	62. 
	
	
	
	
	
	

	63. 
	
	
	
	
	
	

	64. 
	
	
	
	
	
	

	65. 
	
	
	
	
	
	

	66. 
	
	
	
	
	
	

	67. 
	
	
	
	
	
	

	68. 
	
	
	
	
	
	

	69. 
	
	
	
	
	
	

	70. 
	
	
	
	
	
	

	71. 
	
	
	
	
	
	

	72. 
	
	
	
	
	
	

	73. 
	
	
	
	
	
	

	74. 
	
	
	
	
	
	

	75. 
	
	
	
	
	
	

	76. 
	
	
	
	
	
	

	77. 
	
	
	
	
	
	

	78. 
	
	
	
	
	
	

	79. 
	
	
	
	
	
	

	80. 
	
	
	
	
	
	

	81. 
	
	
	
	
	
	

	82. 
	
	
	
	
	
	

	83. 
	
	
	
	
	
	

	84. 
	
	
	
	
	
	

	85. 
	
	
	
	
	
	

	86. 
	
	
	
	
	
	

	87. 
	
	
	
	
	
	

	88. 
	
	
	
	
	
	

	89. 
	
	
	
	
	
	

	90. 
	
	
	
	
	
	

	91. 
	
	
	
	
	
	

	92. 
	
	
	
	
	
	

	93. 
	
	
	
	
	
	

	94. 
	
	
	
	
	
	

	95. 
	
	
	
	
	
	

	96. 
	
	
	
	
	
	

	97. 
	
	
	
	
	
	

	98. 
	
	
	
	
	
	

	99. 
	
	
	
	
	
	

	100. 
	
	
	
	
	
	

	101. 
	
	
	
	
	
	

	102. 
	
	
	
	
	
	

	103. 
	
	
	
	
	
	

	104. 
	
	
	
	
	
	

	105. 
	
	
	
	
	
	

	106. 
	
	
	
	
	
	

	107. 
	
	
	
	
	
	

	108. 
	
	
	
	
	
	

	109. 
	
	
	
	
	
	

	110. 
	
	
	
	
	
	

	111. 
	
	
	
	
	
	

	112. 
	
	
	
	
	
	

	113. 
	
	
	
	
	
	

	114. 
	
	
	
	
	
	

	115. 
	
	
	
	
	
	

	116. 
	
	
	
	
	
	

	117. 
	
	
	
	
	
	

	118. 
	
	
	
	
	
	

	119. 
	
	
	
	
	
	

	120. 
	
	
	
	
	
	

	121. 
	
	
	
	
	
	

	122. 
	
	
	
	
	
	

	123. 
	
	
	
	
	
	

	124. 
	
	
	
	
	
	

	125. 
	
	
	
	
	
	

	126. 
	
	
	
	
	
	

	127. 
	
	
	
	
	
	

	128. 
	
	
	
	
	
	

	129. 
	
	
	
	
	
	

	130. 
	
	
	
	
	
	

	131. 
	
	
	
	
	
	

	132. 
	
	
	
	
	
	

	133. 
	
	
	
	
	
	

	134. 
	
	
	
	
	
	

	135. 
	
	
	
	
	
	

	136. 
	
	
	
	
	
	

	137. 
	
	
	
	
	
	

	138. 
	
	
	
	
	
	

	139. 
	
	
	
	
	
	

	140. 
	
	
	
	
	
	

	141. 
	
	
	
	
	
	

	142. 
	
	
	
	
	
	

	143. 
	
	
	
	
	
	

	144. 
	
	
	
	
	
	

	145. 
	
	
	
	
	
	

	146. 
	
	
	
	
	
	

	147. 
	
	
	
	
	
	

	148. 
	
	
	
	
	
	

	149. 
	
	
	
	
	
	

	150. 
	
	
	
	
	
	


3.  COLECTIVUL DIDACTIC 
	Nr.

crt.


	Disciplina de

învăţământ


	Numele   titularului de curs


	
	
	Anul I
	Anul al II-lea
	Anul al III-lea
	Anul al IV-lea
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4. RESPONSABILITĂŢI  ÎN CADRUL COLECTIVULUI
	Nr.

crt.


	Responsabilităţi


	Numele şi prenumele studenţilor

	
	
	Anul univ.

20__  20 __
	Anul univ. 20__20__
	Anul univ.

20__20__
	Anul  univ.

20__20__

	
	
	Anul I
	Anul al II-lea
	Anul al III-lea
	Anul al IV-lea

	1. 
	Şeful grupei

	
	
	
	

	2. 
	Locţiitor

	
	
	
	

	3. 
	Membru în Consiliul Facultăţii

	
	
	
	

	4. 
	Membru în Senatul Universităţii

	
	
	
	


5. OBIECTIVELE ACTIVITĂŢII EDUCATIVE

a. dezvoltarea respectului faţă de sine şi a atitudinilor pozitive faţă de propria persoană; 

b. dezvoltarea abilităţilor interpersonale necesare în facultate, în familie, cămin, în grupul de prieteni şi în carieră;
c. utilizarea abilităţilor de management al informaţiilor pentru obţinerea performanţei şi asigurarea succesului;
d. dezvoltarea resurselor personale şi managementul ofertelor de educaţie şi profesionale pentru planificarea carierei şi  adaptarea optimă la cerinţele pieţei muncii;
e. dezvoltarea abilităţilor de management al stilului de viaţă;
6. SARCINILE ÎNDRUMĂTORULUI DE AN

Coordonarea activităţii studenţilor se realizează prin îndrumători de an, numiţi de directorul de departament, dintre cadrele didactice din facultate. 

Îndrumătorul de an îşi proiectează şi îşi desfăşoară activitatea, potrivit specificului facultăţii.

a. se ocupă de fişa de înscriere a studenţilor, a contractelor de studii şi a actelor adiţionale, la fiecare început de an universitar;

b. îndrumă şi coordonează grupa de studenţi;

c. numeşte, prin consultarea studenţilor, liderul grupei, în vederea repartizării de sarcini;

d. colaborează cu toţi profesorii, pentru a asigura coeziunea grupei de studenţi;

e. prezintă studenţilor regulamentele facultăţii/universităţii/legislaţia M.E.N.;

f. organizează, împreună cu studenţii, diferite activităţi;

g. evidenţiază, în caietul îndrumătorului de an, activităţile cu fiecare student/grupă de studenţi; 

h. urmăreşte frecvenţa studenţilor la orele de seminar, cercetează cauzele absenţelor;

i. ţine evidenţa absenţelor cumulate de către studenţi, pe baza adeverinţelor justificative;

j. ţine evidenţa studenţilor cazaţi în cămin,  le  prezintă  Regulamentul de organizare şi funcţionare a căminelor şi cantinei studenţeşti şi Regulamentul de cazare în căminele studenţeşti şi ia la cunoştinţă eventualele abateri;

k. sprijină organizarea şi desfăşurarea activităţilor extracurriculare;

l. propune Consiliul Facultăţii, sancţiunile prevăzute în regulamentul activităţii didactice;

m. semnalează Consiliului Facultăţii principalele probleme survenite pe parcursul anului universitar;

n. stabileşte, ori de câte ori este nevoie, întâlniri cu studenţii şi le evidenţiază în caietul îndrumătorului de an.

7. SITUAŢIA LA ÎNVĂŢĂTURĂ ŞI A ABSENŢELOR

	Nr.

crt.


	Numele şi prenumele

studentului
	Situaţia la învăţătură


	Situaţia absenţelor
	Obs.
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8. PARTICIPAREA STUDENŢILOR  LA ACTIVITĂŢI  EXTRACURRICULARE
	Nr.

crt.


	Activitatea
	Data
	Studenţii care au participat (nr. crt. din tabelul nr. 2)

	1. 
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	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	


9. PLANIFICAREA ŞEDINŢELOR 
	Nr. crt.
	Tema
	Data
	Observaţii
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10. OBSERVAŢII ASUPRA COLECTIVULUI
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